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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я   Г О Р О Д А  Р Ж Е В А
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
13.03.2017



  




№ 175
Об утверждении перечня и форм документов,

необходимых для осуществления учета граждан 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
по договорам социального найма 


В соответствии со статьей 13 Жилищного кодекса Российской Федерации, статьями 5 и 10 закона Тверской области от 27 сентября 2005 года № 112-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления Тверской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», руководствуясь Решением Ржевской городской Думы от 13.12.2016 № 133 «О досрочном прекращении полномочий Главы администрации города Ржева Тверской области», статьями 42.2 и 46 Устава города Ржева Тверской области, Администрация города Ржева Тверской области
     П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить форму заявления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. (Приложение 1).
2. Утвердить перечень документов, подтверждающих право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося  в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. (Приложение 2).
3. Утвердить форму Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. (Приложение 3).
4. Утвердить форму Книги учета граждан нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма. (Приложение 4).
5.  Утвердить форму согласия на обработку персональных данных. (Приложение 5).
6. Утвердить формы уведомлений о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении,  предоставляемом по договору социального найма, об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. (Приложение 6).
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
8. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит   размещению на сайте Администрации города Ржева Тверской области в сети Интернет.

Исполняющий полномочия Главы 

администрации города Ржева,

заместитель Главы администрации 

города Ржева                                                                                                                 Е.С. Сияркин      

Приложение 1 к постановлению Администрации города Ржева

Тверской области 

от 13.03.2017 № 175
                        ___________________________________

                        от _______________________________________,

(Ф.И.О.)

                        проживающего(ей) по адресу ________________

                        _________________________________________,

                        паспорт __________________________________
                                (серия, номер, кем и когда выдан)

Заявление

о принятии на учет в качестве нуждающегося

в жилом помещении, предоставляемом по договору

социального найма

    Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в связи с_______________________________ __________________________________________________________________________________

          (указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой  совместное проживание с ним в одной квартире невозможно) (по какому основанию принять на учет)

    Состав моей семьи _____ человек:

    1. Заявитель _________________________________________________

                                     (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
    2. Супруг(а) _________________________________________________

                                    (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)
    Члены семьи:

 3. ___________________________________________________________

                (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

 4. ___________________________________________________________

                (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

 5. ___________________________________________________________

                (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

6. ___________________________________________________________

               (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

7. ___________________________________________________________

              (родственные отношения Ф.И.О., число, месяц, год рождения)   
 К заявлению прилагаю следующие копии документов:

    1. ___________________________________________________________

    2. ___________________________________________________________

    3. ___________________________________________________________

    4. ___________________________________________________________

    5. ___________________________________________________________

    6. ___________________________________________________________

    7. ___________________________________________________________

    8. ___________________________________________________________

    9. ___________________________________________________________

    Занимаемое жилое помещение по договору социального найма:

    адрес: _______________________________________________________

общая площадь жилого помещения _______________ кв. м, в том  числе жилая _______________________ кв. м.

    На  праве  собственности  мне  и  (или)  членам   моей   семьи принадлежит жилое помещение: адрес _______________________________________________________,

общая площадь жилого помещения _______________ кв. м, в том  числе жилая ______________________ кв. м, на  основании чего оформлена собственность (дарение, приватизация, покупка и т.д.) ________________________________________________________.

если в долевой собственности, указать размер доли ________________

с какого времени находится в собственности _______________________

кто является собственником _______________________________________

    Об  изменении  места  жительства,  состава  семьи,   семейного положения,  а  также  в  случае  улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи  станет равной  норме   предоставления   жилых   помещений   по   договору

социального найма или превысит ее, или  при  возникновении  других обстоятельств, при которых  необходимость  в предоставлении жилого помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

    Дополнительная информация ______________________________________________________.
    Подписи членов семьи:

    ______________         _________________

     
 (подпись)                
(Ф.И.О.)

    ______________         _________________

     
 (подпись)               
 (Ф.И.О.)

    ______________         _________________

      
(подпись)                
(Ф.И.О.)

    ______________         _________________

      
(подпись)                
(Ф.И.О.)

    ______________         _________________

      
(подпись)                
(Ф.И.О.)

    ______________         _________________

     
 (подпись)                
(Ф.И.О.)

    «____» _____________ 20__ г.    Подпись заявителя _______________

Приложение 2 к постановлению Администрации города Ржева

Тверской области 

от 13.03.2017 № 175

  Перечень документов, подтверждающих право гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося  в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма:
1. Документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи и 

подтверждающие состав семьи (паспорта заявителя и членов его семьи, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство об установлении отцовства, судебное решение о признании членом семьи и иные документы в соответствии с федеральным законодательством).

2. Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении, а именно:

а) справка о составе семьи и занимаемой площади, либо выписка из домовой книги (форма 9);

б) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
в) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии объектов недвижимого имущества на праве собственности на территории Российской Федерации, предоставляемые на заявителя и каждого из членов его семьи (действительна в течение одного месяца с момента выдачи);
д) справка, выданная БТИ, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя и каждого из членов его семьи по состоянию на 1 января 1997 года.
3. Документы, подтверждающие отношение гражданина к иной определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Тверской области категории граждан, имеющих право быть принятыми на учет нуждающихся в жилых помещениях.
4. Документы, дающие основания относить гражданина-заявителя либо члена его семьи к категории граждан, имеющих право на предоставление жилого помещения по договору социального найма вне очереди, а именно:

а) медицинская справка из медицинской организации - при наличии в составе семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, утвержденному Правительством Российской Федерации;

б) справка из органов опеки и попечительства о назначении опекуна - в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина, в  случае если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 2 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации

в) решение о признании гражданина малоимущим;
г) акт межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у гражданина жилья для проживания, в  случае если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии с подпунктом 1 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации.
5. Согласие на обработку персональных данных (предоставляется на заявителя и каждого из членов его семьи).

 Примечания:

1) Все документы представляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, с указанием должности, фамилии, даты. Подпись лица заверяется печатью.

2) Все документы и их копии представляются одновременно с заявлением о приеме на учет.

3) Гражданину выдается расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов с указанием их перечня и даты получения органом, осуществляющим принятие на учет.

Приложение 3 к постановлению Администрации города Ржева

Тверской области 

от 13.03.2017 № 175

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН

о принятии на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
    Населенный пункт _____________________________________________

                           (город, поселок, село и др.)

__________________________________________________________________

                  (наименование органа учета)

                                   Начата ________________________

                                   Окончена ______________________

	N

п/п
	Дата

поступления

заявления
	Фамилия,

имя,

отчество

гражданина-

заявителя
	Адрес

регистрации

гражданина-

заявителя

по месту

жительства
	Заявление

принято

(фамилия и

должность

должностного лица органа

учета)
	Результат

рассмот-

рения
	Особые

отметки

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Примечания:

1. Все поступившие заявления регистрируются в книге в момент принятия заявления.

2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего прием на учет.

4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения.

Приложение 4 к постановлению Администрации города Ржева

Тверской области  от 13.03.2017 № 175

КНИГА УЧЕТА ГРАЖДАН,

нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам социального найма

Населенный пункт ____________________________________
                 (город, поселок, село и др.)
_______________________________________________________
(наименование органа учета)
Начата _________________
Окончена _______________
	Номер
учетного
дела.
Дата
постановки
на учет
	Перереги-
страция
(год,
номер
очереди,
основная/
льготная)
	Фамилия, имя,
отчество
гражданина-
заявителя,
принятого на
учет. Состав
семьи (ФИО,
родственные
отношения,
год рождения)
	Адрес
регистрации
по месту
жительства
	Основание
для
постановки
на учет
	Решение
органа местного
самоуправления
о принятии на учет
	Решение
органа местного
самоуправления
о снятии с учета
	Дата, номер
решения
органа 
местного самоуправ-ления
о предос-
тавлении
жилого
помещения
	Дата
заключения
договора
социального
найма
	Право на
участие
в целевых
программах

	
	
	
	
	
	Дата,
номер
решения
	Номер
очереди
(основная/
льготная)
	Дата,
номер
решения
	Основание
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Примечания:

1. В книге регистрируются все принятые на учет граждане.

2. В книге не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом органа местного самоуправления, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

3. Листы в книге должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены подписью и печатью органа, осуществляющего принятие на учет.

4. Книги хранятся десять лет после предоставления гражданину жилого помещения.

Приложение 5 к постановлению Администрации города Ржева

Тверской области 

от 13.03.2017 № 175

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   от гражданина (гражданки) _____________________

                                                              (фамилия, имя и отчество)

                                   паспорт _________________________________________

                                                       (серия и номер паспорта,

                                   _________________________________________________,

                                                (кем и когда выдан) 
                                   проживающего(проживающей) по адресу:

                                   _________________________________________________

                                                         (адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ <*>

на обработку персональных данных

    Я, _______________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие ______________________________________________________________________________________

(наименование и адрес органа местного самоуправления, подразделения)
в  соответствии  со  статьей 9  Федерального закона  от 27 июля  2006  года N 152-ФЗ "О персональных  данных"  на  автоматизированную,  а   также   без использования средств автоматизации обработку моих  персональных  данных  в целях постановки на учет  в  качестве нуждающегося  (нуждающейся)  в  жилом помещении, а  именно  на  совершение  действий,  предусмотренных  частью  3 статьи   3   Федерального  закона  от  27  июля  2006  года  N  152-ФЗ   "О персональных данных", со сведениями, представленными мной в ___________________________________________________________________________________________________.

(наименование органа местного самоуправления, подразделения)

    Настоящее  согласие  дается на  период  до  истечения  сроков  хранения соответствующей    информации    или   документов,   содержащих   указанную информацию,  определяемых  в соответствии  с  законодательством  Российской Федерации.    
                                       __________  ________________________

                                       (подпись)           (инициалы, фамилия)

Приложение 6 к постановлению Администрации города Ржева

Тверской области 

от 13.03.2017 № 175

Угловой штамп                      


Куда __________________________

                                        

__________________________

                                   


Кому __________________________

Уведомление

о принятии на учет в качестве  нуждающегося в жилом помещении,  
предоставляемом по договору социального найма
    Согласно решению __________________________________________________________________

                                       (наименование органа местного самоуправления, осуществляющего принятие на учет  

                                                             граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях)
№ _____________________ от "_______" _____________________ 20__ г.

Вы  приняты  на  учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с

составом семьи ____________ человек(а):
1. _______________________________________________________________

               
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. _______________________________________________________________

               
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. _______________________________________________________________

               
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4. _______________________________________________________________

               
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

5. _______________________________________________________________

               
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

6. _______________________________________________________________

              

 (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

7. _______________________________________________________________

               
(Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

    Номер общей очереди ____________________

    Номер очереди на внеочередное получение жилья ________________

    Номер в списке на льготное получение жилья ___________________

    Номер Вашего учетного дела ___________________________________

    Руководитель или должностное лицо,

    ответственное за учет             ____________   _____________

                                                                        (подпись)                (Ф.И.О.)

    МП                              «_____» _____________ 20___ г.

Угловой штамп                     




Куда __________________________

                                                         



 __________________________

                                                



Кому __________________________

Уведомление

об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма

     Согласно решению ________________________________________________________________

                     


(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего принятие 
      на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях) 
№ _______________________ от "_____" ____________________ 20___ г.

Вам  отказано  в  принятии  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на основании 
_____________________________________________________________________________________

                                                                                  (указать причину отказа)

    Руководитель или должностное лицо,

    ответственное за учет             _____________   ____________

                                                             (подпись)                 (Ф.И.О.)

    МП                                «_____» ____________ 20__ г.
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