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ПРОЕКТ
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я    Г О Р О Д А  Р Ж Е В А
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
06.11.2019



                                                          № 862
Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги  «О признании 
в установленном порядке помещения жилым помещением, 
жилого помещения  непригодным для проживания, многоквартирного 
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

в новой редакции

В целях приведения нормативных правовых актов Администрации города Ржева в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, на основании Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации города Ржева Тверской области от 30.12.2011 № 1501 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьями 30 и 33 Устава города Ржева, Администрация города Ржева 
 П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «О признании в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» в новой редакции. (Приложение).
2. Признать утратившими силу постановления Администрации города Ржева Тверской области от 05.07.2013 № 831 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «О признании в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания», от 03.03.2014 № 265 «О внесении изменений в постановление Администрации города Ржева Тверской области от 05.07.2013 № 831», от 12.07.2016 № 634 «О внесении изменений в постановление Администрации города Ржева Тверской области от 05.07.2013 № 831», от 20.02.2014 № 218 «О внесении изменений в постановление Администрации города Ржева Тверской области от 05.07.2013 № 831», от 17.01.2014 № 42 «О внесении изменений в постановление Администрации города Ржева Тверской области от 05.07.2013 № 831». 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит  опубликованию в газете «Ржевская правда» и размещению в сети Интернет на официальном сайте Администрации города  Ржева.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации города Ржева Тверской области Сияркина Е.С.
Глава города Ржева 





                    В.В. Родивилов
Приложение к постановлению 

Администрации города Ржева









от 06.11.2019 № 862
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«О признании в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

1. Общие положения.
1.1. Цели разработки административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «О признании в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги (далее муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет порядок, сроки и  последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги (далее – заявитель) являются: 
· физические лица, являющиеся собственниками (нанимателями) жилых помещений в многоквартирных домах, а также в домах частного жилого фонда, расположенных на территории города Ржева, направившие запрос в письменной, электронной форме в Администрацию города Ржева, а также их представители, управомоченные в установленном порядке на представление интересов при предоставлении муниципальной услуги;

· юридические лица - собственники (правообладатели) помещений, расположенных на территории города Ржева, их представители, управомоченные в установленном порядке на представление интересов при предоставлении муниципальной услуги;
· орган, уполномоченный на проведение государственного надзора (контроля), по вопросам, отнесенным к его компетенции
В части признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом муниципальная услуга предоставляется собственнику садового дома или жилого дома либо уполномоченным им лицам.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

     Информацию по вопросам предоставления услуги можно получить:
- в Отделе жилищно-коммунального хозяйства администрации  города Ржева Тверской области (далее – Отдел ЖКХ) по адресу: 172390, Тверская область, город Ржев, улица Партизанская дом 33
- при личном контакте, по телефонам: (48232) 2-11-07, при письменном обращении, по факсимильной связи, по электронной почте.

   Адрес электронной почты Отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации  города Ржева Тверской области: rzhev.zhkh@yandex.ru
   Контактные телефоны:  2-11-07. Факс 2-32-27.

   Дни  приема: понедельник – не приемный день, вторник-среда с 16.00 до 17.00 часов, четверг с 09.00 до 17.00 час., суббота,воскресенье – выходные дни. Перерыв с 13.00 до 14.00 час.

- в Администрации города Ржева Тверской области по адресу:  172390, Тверская область, город Ржев, улица Партизанская, дом 33, Отдел контроля и работы по обращениям граждан, каб. 107.
   График (режим) работы: понедельник – четверг с 08.30 до 17.00 часов, пятница - с 08.30 до 16.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов. 

- при личном контакте, по телефонам: (48232) 2-09-15, 2-10-51,  факс 2-32-27, при письменном обращении, по электронной почте rzhev2013@yandex.ru.
- на официальном сайте Администрации города Ржева: www.rzhevcity.ru
- на Портале государственных услуг, электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru/;

- на информационном стенде, расположенном непосредственно рядом с кабинетом Отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации  города Ржева Тверской области по адресу: 172390, Тверская область, город Ржев, улица Партизанская, дом 33, каб. 306.

- в Ржевском филиале ГАУ МФЦ по адресу Тверская область, город Ржев, ул. Тимирязева, д. 5/25;
    В МФЦ представляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.

Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.
 2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация города Ржева в лице структурного подразделения - Отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации города Ржева Тверской области. 
Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осуществляются Межведомственной комиссией по признанию помещений жилыми помещениями, жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу или реконструкции (далее - Межведомственная комиссия, комиссия), созданной при Администрации города Ржева, и проводятся на предмет соответствия указанных помещений и дома требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 (далее - Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47). Межведомственная комиссия является постоянно действующим органом.
Садовый дом признается жилым домом и жилой дом - садовым домом на основании решения Администрации города Ржева в соответствии Постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47. Форма Решения утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47.
2.3. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- выдача заключения о признании в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- выдача решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом с рекомендациями;

- направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на основании решения Межведомственной комиссии с указанием причины.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Межведомственная комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа государственного надзора (контроля) в течение 30 дней с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 47  Постановления Правительства РФ от 28.01.2006 N 47, либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

Администрация города Ржева в течение 30 дней со дня получения заключения Межведомственной комиссии издает постановление с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 45  постановления Правительства РФ от 28.01.2006 N 47, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым настоящего пункта.

Срок предоставления муниципальной услуги в случае признания садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом - не позднее чем через 45 календарных дней со дня подачи заявления.

2.5. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993, источник опубликования: «Российская газета» от 25.12.1993 № 237;
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;

· Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ;
· Федеральный закон от 30.12.2009 N 384-ФЗ (ред. от 02.07.2013) "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»

· Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 года  N 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (с изменениями);

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 N 697 "О единой системе межведомственного электронного взаимодействия";

· постановлением Администрации города Ржева Тверской области от 30.12.2011 № 1501 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
· Уставом города Ржева Тверской области;
· Соглашением о взаимодействии между филиалом ГАУ «МФЦ» и Администрацией города Ржева Тверской области от 10.06.2015г. №33
 
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

2.6.1. Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции заявитель представляет в Администрацию города Ржева следующие документы:
· заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (Приложение № 2 к Административному регламенту);
· копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
· в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции нежилого помещения;
· заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
· заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;
· заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.
2.6.2. Для признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом собственник садового дома или жилого дома (заявитель) представляет в Администрацию города Ржева:

а) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее – заявление, Приложение № 2 к Административному регламенту), в котором указываются кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ получения решения Администрации города Ржева и иных предусмотренных настоящим административным регламентом документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в Администрации города Ржева);

б) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа;

в) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федеральный закон от 30.12.2009 N 384-ФЗ "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);

г) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Заявитель вправе не представлять выписку из Единого государственного реестра недвижимости. В случае если заявителем не представлена указанная выписка для рассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, уполномоченный орган местного самоуправления запрашивает с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии выписку из Единого государственного реестра недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом.


2.6.3. Документы предоставляются только на русском языке. Форму заявления можно получить в кабинете 107 Отдел контроля и работы по обращениям граждан, а также на официальном сайте Администрации города Ржева в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво.

2.6.4. Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, либо в форме электронных документов с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных услуг (при его наличии) или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.


Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).


Заявитель вправе представить документы и информацию по своей инициативе.


2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
2.7.1. Для принятия решения Отдел ЖКХ от государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, запрашивает следующие документы:

- сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

- технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план;

- заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов в соответствии с абзацем третьим пункта 44 "Положения о признании жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом", утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47 (далее - Положение), признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости, содержащая сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом.

2.7.2. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Отдел ЖКХ не вправе требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

            - представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".





2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:




 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, либо несоответствие представленных документов установленным требованиям;

- наличие в заявлении и приложенных документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, 
зачеркнутых слов, записей, выполненных карандашом;

- текст заявления не поддается прочтению;

- отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя, контактных телефонов, почтового адреса. 

 
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

    
2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
   
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
            -  непредоставление заявителем, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги необходимого перечня документов, предусмотренного п. 2.6 настоящего регламента;

-  невозможность истребования документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего регламента на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 
     Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
           2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
    Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятнадцати) минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов на получение муниципальной услуги не должен превышать 1 (один) день с момента его поступления в Администрацию города Ржева.
 2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению визуальной и текстовой информации о предоставлении муниципальной услуги.
2.14.1. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются:
- в темное время суток осветительными приборами;

- парковкой для автотранспорта посетителей, при этом для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места);
- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

     
2.14.2. В здании Администрации города Ржева должны быть созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, в том числе:

· возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
· возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги;
· возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;
· содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
· обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н.
 Помещение для приема заявителей, имеющих инвалидность, должно соответствовать следующим требованиям:

· обязательное наличие справочно-информационной службы;

· стойка информации в вестибюлях и в зонах специализированного обслуживания инвалидов должна быть хорошо видимой со стороны входа и легко различаться слабовидящими посетителями.

Размещение помещений для приема заявителей, имеющих инвалидность, осуществляется преимущественно на нижних этажах зданий.

Место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для заявителей. Место ожидания оборудуется стульями и столами для оформления документов.

В зоне места ожидания должны быть выделены зоны специализированного обслуживания инвалидов в здании.

Текстовая  информация  о  порядке предоставления услуги размещается на информационных стендах и должна находиться в местах ожидания заявителей.

Обеспечивается надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.

В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов осуществляется предварительная запись заинтересованных лиц, позволяющая обеспечить помощь проводников в рамках предоставления муниципальной услуги.

 2.14.3.  На информационном стенде размещаются следующие материалы:

- сведения о нормативных актах по вопросам исполнения услуги;

- перечень документов, прилагаемых к заявлению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

- образцы заполнения бланков заявлений;

- часы приема и телефон специалистов Администрации города Ржева.

2.14.4. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Кабинет, предназначенный для приема заявителей, должен быть оборудован стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

Помещения МФЦ, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376.
             2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
   
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- представление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1.3 настоящего административного регламента;

- обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

- обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом, предоставляющим муниципальную услугу, в электронной форме через Тверской региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- размещение на Тверском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

- предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги через МФЦ;

- безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
            - отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;

- отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих органов, предоставляющих муниципальную услугу, за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг..

2.16. Порядок признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
 (см. текст в предыдущей редакции)

2.16.1. Межведомственная комиссия на основании заявления собственника помещения, федерального органа исполнительной власти, осуществляющего полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, правообладателя или гражданина (нанимателя), либо на основании заключения органов государственного надзора (контроля) по вопросам, отнесенным к их компетенции, либо на основании заключения экспертизы жилого помещения, проведенной в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21 августа 2019 г. N 1082 "Об утверждении Правил проведения экспертизы жилого помещения, которому причинен ущерб, подлежащий возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территориях субъектов Российской Федерации жилым помещениям граждан, с использованием механизма добровольного страхования, методики определения размера ущерба, подлежащего возмещению в рамках программы организации возмещения ущерба, причиненного расположенным на территориях субъектов Российской Федерации жилым помещениям граждан, с использованием механизма добровольного страхования за счет страхового возмещения и помощи, предоставляемой за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и о внесении изменений в Положение о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом", проводит оценку соответствия помещения установленным в Положении Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, а также признает многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

 (см. текст в предыдущей редакции)

 

2.16.2. Проверяется фактическое состояние помещения на предмет соответствия требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47.

 

2.16.3. Процедура проведения оценки соответствия помещения требованиям Постановления Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 включает:
· прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;
·  определение перечня дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении  Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 требованиям;
·  (см. текст в предыдущей редакции) определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций;
· работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;
· составление комиссией акта обследования и заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении, утвержденном Правительством РФ от 28.01.2006 № 47  требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
·  (см. текст в предыдущей редакции  принятие органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии;
·  передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).

 

2.16.4. Межведомственная комиссия рассматривает поступившее заявление или заключение органа государственного надзора (контроля) в течение 30 дней с даты регистрации и принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 2.15.5 настоящего регламента, либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

 (см. текст в предыдущей редакции)

 

В ходе работы Межведомственная комиссия вправе назначить дополнительные обследования и испытания, результаты которых приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии.

 

2.16.5. По результатам работы Межведомственная комиссия принимает одно из следующих решений:
· о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
· о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в Положении, утвержденном Правительством РФ от 28.01.2006 № 47 требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
· о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
· о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
· о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

 

Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии.

 

 

2.16.6. В случае обследования помещения комиссия составляет в 3 экземплярах акт обследования помещения в соответствии с образцом, установленным Положением, утвержденным Правительством РФ от 28.01.2006 № 47.

 

На основании полученного заключения Администрация города Ржева издает постановление  с указанием о дальнейшем использовании помещения (далее - постановление), сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

 (см. текст в предыдущей редакции)

 

2.16.7. В случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу договоры найма и аренды жилых помещений расторгаются в соответствии с законодательством РФ.

 

 

2.16.8. Комиссия в 5-дневный срок со дня принятия решения, направляет в письменной или электронной форме по 1 экземпляру постановления и заключения комиссии заявителю, а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции - в орган государственного жилищного надзора (муниципального жилищного контроля) по месту нахождения такого помещения или дома.
(см. текст в предыдущей редакции)

 

 (см. текст в предыдущей редакции)

 

2.17. Порядок признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

2.17.1. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов, предусмотренных п. 2.6.2 настоящего регламента, на втором экземпляре заявления (либо его копия с отметкой о получении), с указанием их перечня и даты получения Администрацией города Ржева. В случае представления документов заявителем через многофункциональный центр расписка выдается многофункциональным центром.

2.17.2. Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных документов, указанных в 2.6.2 настоящего регламента, Администрацией города Ржева не позднее чем через 45 календарных дней со дня подачи заявления.

2.17.3. Администрация города Ржева не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом направляет заявителю способом, указанным в заявлении, такое решение по форме согласно приложению N 3 настоящего регламента. В случае выбора заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в указанный в настоящем пункте срок в многофункциональный центр.

2.17.4. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом принимается в следующих случаях:

а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами "а" и (или) 2.6.2"в"  настоящего регламента
;

б) поступление в Администрацию города Ржева сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;

в) поступление в Администрацию города Ржева уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный 2.6.2подпунктом "б" пункта  настоящего регламента
, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если Администрация города Ржева после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложила заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный 2.6.2подпунктом "б" пункта  настоящего регламента
, или нотариально заверенную копию такого документа и не получила от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;

г) непредставление заявителем документа, предусмотренного 2.6.2подпунктом "г" пункта  настоящего регламента
, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;

д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).

2.17.5. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на соответствующие положения, предусмотренные пунктом 2.17.4. настоящего регламента.

2.17.6. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом выдается или направляется указанным в заявлении способом заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
3.  Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение межведомственной комиссией вопроса по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и принятие решения признании (отказе в признании) помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
-  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.1 Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя (либо его представителя) лично в Отдел контроля и работы по обращениям граждан Администрации города Ржева, либо направление заявления с комплектом документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента, посредством почтовой связи, а также посредством обращения  в Ржевский филиал  ГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа Ржев Тверской области".

3.1.1.1. Специалист  Отдела контроля и работы по обращениям граждан администрации города Ржева, ответственный за прием и регистрацию заявления, и/или специалист ГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа Ржев Тверской области" проверяет поступившее заявление и прилагаемые документы на соответствие требованиям настоящего регламента.
   3.1.1.2. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в случае личного обращения заявителя, устно уведомляет его о наличии препятствий для регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению, а в случае невозможности устранения таких недостатков в момент личного обращения - отказывает в приеме документов и возвращает их заявителю,  в том числе, по требованию заявителя, готовит уведомление об отказе в регистрации документов в письменной форме. При поступлении заявления и документов посредством почтового отправления или в через электронный документооборот, уведомление об отказе в регистрации документов составляется в письменной форме и направляется заявителю.

   3.1.1.3. При соответствии заявления и прилагаемых документов пункту 2.6.1 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует поступившее заявление в соответствии с правилами регистрации и  направляет пакет документов в Межведомственную комиссию.
3.1.1.4. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами или отказ в приеме документов.
3.1.1.5. Максимальный срок прохождения административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.1.1 настоящего административного регламента, не может превышать 3 (трех) календарных дней со дня поступления заявления. 
Регистрация заявления и приложенных к нему документов является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги. 
3.1.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление комплекта документов в Межведомственную комиссию.

3.1.2.1. Комиссия осуществляет экспертизу предоставленных Заявителем документов.

3.1.2.2. В случае если в порядке межведомственного взаимодействия не получена информация из органов, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, об отсутствии запрашиваемых сведений, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента, специалист Отдела ЖКХ готовит уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его:

 - по почтовому адресу, указанному Заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

- выдает под роспись Заявителю или его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в установленном порядке;

3.1.2.3.В случае отсутствия в заявлении указания на способ получения Заявителем ответа, результаты предоставления муниципальной услуги направляются посредством почтового отправления.

3.1.2.4.Комиссия проводит проверку представленных Заявителем и поступивших в результате межведомственного взаимодействия документов на соответствие установленным требованиям и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента.

3.1.2.5. В ходе рассмотрения и проверки представленных Заявителем документов Комиссия:

- по необходимости определяет перечень дополнительных документов (заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля), заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;

- по необходимости определяет состав привлекаемых экспертов, в установленном порядке аттестованных на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

- осуществляет работу по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания.

3.1.2.6. По результатам работы Межведомственная принимает одно из решений в соответствии с п. 2.16.5 настоящего административного регламента (в виде заключения).
Если по результатам рассмотрения Межведомственная комиссия принимает решение о необходимости проведения дополнительного обследования помещения, проведения дополнительного обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения с привлечением проектно-изыскательской организации, проведения дополнительного обследования органами государственного надзора (контроля) и предоставления заключений (актов) указанных органов, необходимых для принятия решения, срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается.

Срок предоставления муниципальной услуги возобновляется со дня поступления дополнительных документов, необходимых для принятия решения, в Межведомственную комиссию.
3.1.2.7. На основании заключения, полученного в соответствии с пунктом 3.1.2.6 настоящего административного регламента, Администрация города Ржева в течение 30 дней издает постановление с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации и многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности).

3.1.2.8. Выдача (направление) Заявителю результатов предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги или уведомления о приостановлении срока предоставления муниципальной услуги осуществляется в 5-дневный срок, в порядке, установленном пунктом 3.1.2.2. настоящего административного регламента.

3.2. Предоставление муниципальной услуги в части, касающейся признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом включает в себя следующие процедуры:
         - прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении заявления и документов;
          - формирование и направление Отделом ЖКХ межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае непредставления документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, заявителем самостоятельно);

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов сотрудником Отдела ЖКХ и формирование результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с заявлением либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя (либо его представителя) лично в Отдел контроля и работы по обращениям граждан Администрации города Ржева, либо направление заявления с комплектом документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламента, посредством почтовой связи, а также посредством обращения  в Ржевский филиал  ГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа Ржев Тверской области".

3.2.1.1. Специалист Отдела контроля и работы по обращениям граждан администрации города Ржева или в ЖКХ есть спец журнал регистрации таких заявлений, ответственный за прием и регистрацию заявления, и/или специалист ГАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа Ржев Тверской области" проверяет поступившее заявление и прилагаемые документы на соответствие требованиям настоящего регламента.
   3.2.1.2. При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.9 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в случае личного обращения заявителя, устно уведомляет его о наличии препятствий для регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению, а в случае невозможности устранения таких недостатков в момент личного обращения - отказывает в приеме документов и возвращает их заявителю,  в том числе, по требованию заявителя, готовит уведомление об отказе в регистрации документов в письменной форме. При поступлении заявления и документов посредством почтового отправления или в через электронный документооборот, уведомление об отказе в регистрации документов составляется в письменной форме и направляется заявителю.

   3.2.1.3. При соответствии заявления и прилагаемых документов пункту 2.6.2 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует поступившее заявление в соответствии с правилами регистрации и  направляет пакет документов в Отдел ЖКХ.
  3.2.1.4. Срок административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов, регистрации заявления и выдаче заявителю расписки в получении заявления и документов–1 (один) рабочий день.
3.2.2. Формирование и направление Отделом ЖКХ межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае непредставления документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, заявителем самостоятельно).
3.2.2.1. Основанием для начала процедуры является получение пакета документов из МФЦ либо регистрация ответственным специалистом заявления с предоставленным заявителем пакетом документов.
          3.2.2.2. В течение 1 (одного) рабочего дня при получении документов и заявления ответственный специалист осуществляет следующие действия:
- выявляет отсутствие документов, которые в соответствии с пунктом 2.7.1 настоящего административного регламента находятся в распоряжении государственных и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не представленных заявителем самостоятельно;

- подготавливает и направляет в день регистрации заявления в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, межведомственные запросы о представлении документов и информации, необходимых для предоставления услуги, а также о представлении запрашиваемых сведений в форме электронного документа, согласно утвержденным формам запроса, который подписывается электронной цифровой подписью, или межведомственный запрос о представлении запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
            3.2.2.3. Подготовленные межведомственные запросы направляются ответственным специалистом с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (при наличии технической возможности) с использованием совместимых средств криптографической защиты информации и применением электронной подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесенных в единый реестр систем межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ), либо на бумажном носителе, подписанном уполномоченным должностным лицом уполномоченного органа, по почте, курьером или посредством факсимильной связи, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса.
     3.2.2.4. Направление запросов допускается только с целью предоставления муниципальной услуги.
       В случае если в течение 5 (пяти) рабочих дней ответ на запрос, переданный с использованием средств СМЭВ, не поступил в уполномоченный орган, направление повторного запроса по каналам СМЭВ не допускается. Повторный запрос должен быть направлен на бумажном носителе.
       3.2.2.5 Результатом исполнения административной процедуры является сформированный пакет документов для рассмотрения заявления и принятия решения.           
     3.2.3.  рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов сотрудником Отдела ЖКХ и формирование результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с заявлением либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
     3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом Отдела ЖКХ заявления и прилагаемого к нему полного пакета документов.
      3.2.3.2. На основании рассмотрения документов, представленных заявителем и полученных от организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия, ответственный специалист Отдела ЖКХ:

         - при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.9 Административного регламента, и не позднее 45 дней со дня подачи заявления подготавливает проект решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом заявителю с указанием всех оснований для отказа и после подписания его Главой города Ржева в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения выдается или направляется указанным в заявлении способом заявителю;
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготавливает решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
               3.2.3.3. Срок исполнения административной процедуры – не позднее 45 дней со дня подачи заявления.
      3.2.3.4. Результатом административной процедуры является: 

- решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
         - решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

  3.2.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
  3.2.4.1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить:
   -  на бумажном носителе лично, на адрес электронной почты, указанный в заявлении либо посредством почтовой связи;

   - при наличии в заявлении указания на получение результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ, ответственный специалист Отдела ЖКХ передает решение либо отказ в предоставлении муниципальной услуги в филиал ГАУ МФЦ.
     Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.4.2. Ответственный специалист Отдела ЖКХ:
- вручает (направляет) заявителю соответствующий результат предоставления муниципальной услуги;
- при выдаче документов нарочно ответственный специалист устанавливает личность заявителя, знакомит заявителя с содержанием документов и выдает их;

          - заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала регистрации.
 При получении результата предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя в форме электронного документа ответственный специалист уведомляет заявителя в срок не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения предоставления муниципальной услуги.

 3.2.4.3. Срок исполнения административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения.
  3.2.4.4. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю:
           -  решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
 -  решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

 4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

             4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

 Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется заместителем Главы администрации города Ржева, курирующим вопросы благоустройства и сферы жилищно-коммунального хозяйства.
           4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

 Проверки могут носить плановый (осуществляется на основании годовых планов работы департамента градостроительства) и внеплановый характер (осуществляется на основании поручения заместителя Главы администрации города Ржева, курирующего вопросы благоустройства и сферы жилищно-коммунального хозяйства, поступивших заявлений о нарушении предоставления муниципальной услуги).

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

 При нарушении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Все должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей, а также за соблюдение сроков выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

 Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заместителя Главы администрации города Ржева, курирующего вопросы благоустройства и сферы жилищно-коммунального хозяйства, должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

 Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию города Ржева.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц

              5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) Администрации города Ржева при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, являются:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
           - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами города Ржева (далее - муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами;
- отказ Администрации города Ржева, должностного лица Администрации города Ржева в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
            5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено. 
            Жалоба не рассматривается в следующих случаях:
- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Такое обращение  подлежит оставлению без ответа по существу поставленных в нем вопросов, о чем сообщается  гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
- если текст письменного обращения не позволяет определить суть  жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 

            Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы по основаниям, предусмотренным административным регламентом.
           5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. Органы местного самоуправления, государственной власти, должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
            В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подается жалоба в Администрацию города Ржева в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя или в электронном виде.
 Жалоба (заявление) направляется по почте или в электронной форме через официальный сайт Администрации города Ржева Тверской области и через МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Тверской портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть доставлена заявителем лично или через уполномоченных им лиц.

При подаче жалобы (заявления) в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тверской области, жалоба (заявление) заполняется непосредственно на портале и подписывается электронной подписью, к ней прилагаются электронные графические образы бумажных носителей.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы
 Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Администрации города Ржева, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
            5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправление допущенных департаментом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
- отказ в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания
многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции, садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом"
Блок-схема

последовательности действий при исполнении муниципальной услуги
«О признании в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения  непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │       Прием Заявления Заявителя  │

                   └─┬───────────────┬───────────────┬┘

                     \/              \/              \/

┌──────────────────────────┐┌────────────────────┐ ┌──────────────────┐

│   Посредством почтового  ││При личном обращении│ │В электронном виде│

│отправления с уведомлением│└─────────┬──────────┘ └──┬───────────────┘

│        о вручении        │          │               │

└────────────────┬─────────┘          │               │

                \/                   \/              \/

       ┌────────────────────────────────────────────────────────┐

       │             Прием и регистрация заявления              │

       └──────────┬─────────────────────────────────────────┬───┘

                 \/                                        \/

┌─────────────────────────────────────────────────────┐ ┌─────────────────┐

│ Регистрация поступившего заявления о предоставлении │ │ Отказ в приеме  │

│                муниципальной услуги                 │ │   документов    │

└──────────────────────────┬──────────────────────────┘ └─────────────────┘

                          \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│             Проверка заявления и документов, поступивших                │

│      от Заявителя, на соответствие их установленным требованиям         │

└──────────────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

                                  \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Направление запросов в порядке межведомственного взаимодействия         │

│  в органы, уполномоченные на предоставление соответствующих документов  │

└──────────────┬─────────────────────────────────────┬────────────────────┘

               └──┬───────────────────────────────┬──┘

                 \/                              \/

┌─────────────────────────────┐     ┌───────────────────────────────────────────────────┐

│   Рассмотрение заявления и  │     │  Подготовка и направление мотивированного отказа  │

│прилагаемых к нему документов│     │    в предоставлении муниципальной услуги          │

└──────────┬───┬──────────┬───┘     └───────────────────────────────────────────────────┘

           │   └──────┬   └──────────────────────────────────────────────────────────────────┬
           │          \/                                                                     │
           │         ┌────────────────────────────────────────┐                              \/
           │         │Принятие Комиссией решения о назначении │                ┌────────────────────────┐    
           │         │дополнительного обследования и испытания│                │Принятие Решения о      │
           │         └───────────────────────────┬────────────┘                │признании садового дома │      
          \/                                    \/                       
    │жилым домом (жилого дома│
┌──────────────────────────┐┌───────────────────────────────────────┐          │садовым домом)          │
│Принятие Комиссией решения││    Повторное рассмотрение Комиссией   │          └──────────┬─────────────┘
│    (в виде заключения)   ││   заявления, документов, поступивших  │                     │
└─────────────┬────────────┘│от Заявителя, и приобщенных результатов│                     │
              │             │     дополнительного обследования      │                     │               
              │             │            и испытания                │                     │
              │             └───────────────────────────────────────┘                     │
             \/                                                                           │           
┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐                        │            
│Издание постановления Администрацией города Ржева о дальнейшем  │                        │
│      использовании помещения, сроках отселения физических      │                        │
│      и юридических лиц в случае признания дома аварийным       │                        │
│     и подлежащим сносу или реконструкции или о признании       │                        │
│    необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ   │                        │         
└────────────────────────────────┬───────────────────────────────┘                        │
                                \/                                                        │
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐               │
│ Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальной  │<──────────────┘
│  услуги                                                                 │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
Приложение N 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания
многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции, садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом"


                                              Главе города Ржева

                                                

                                       ____________________________________

                                       ____________________________________

                                            (Ф.И.О. гражданина, адрес,

                                                контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ


    Прошу рассмотреть вопрос __________________________________________________________________

                              (о пригодности (непригодности) помещения для проживания/ признания многоквартирного 

____________________________________________________________________________________________

дома аварийным и подлежащим сносу  или реконструкции/

_____________________________________________________________________________________________

признания садового дома жилым домом / жилого дома садовым домом - нужное указать)

_____________________________________________________________________________________________


К заявлению прилагаются необходимые документы:

1. ___________________________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________________________________
Заявитель:  ______________            _____________________________

                         (подпись)                          (расшифровка подписи)

Дата обращения: "____" _____________ 20___ г.".

​​​​​​​​​​​​​​​​Расписка в приеме документов:

Документы получил: ___________________ _______________ /____________________________/




Должность                    подпись


Ф.И.О.
Дата приема документов: "____" _____________ 20___ г.".

Приложение N 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживания
многоквартирного дома аварийным и подлежащим
сносу или реконструкции, садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом"

                                  РЕШЕНИЕ

                   о признании садового дома жилым домом

                        и жилого дома садовым домом

                                Дата, номер

В связи с обращением ______________________________________________________

                      (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического

                                      лица - заявителя)

                      садовый  дом  жилым  домом/жилой  дом  садовым домом,

о намерении  признать -----------------------------------------------------

                                      (ненужное зачеркнуть)

расположенный по адресу: __________________________________________________

__________________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого  расположен  дом:

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

на основании ______________________________________________________________

               (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

__________________________________________________________________________,

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Признать __________________________________________________________________

         (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)

__________________________________________________________________________.

_____________________________

        (должность)

____________________________________   ____________________________________

  (Ф.И.О. должностного лица органа      (подпись должностного лица органа

       местного самоуправления               местного самоуправления

    муниципального образования, в         муниципального образования, в

    границах которого расположен          границах которого расположен

     садовый дом или жилой дом)            садовый дом или жилой дом)

                                                                       М.П.

Получил: "__" ____________ 20__ г.  _______________________   (заполняется

                                      (подпись заявителя)       в случае

                                                                получения

                                                             решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя                   "__" _______ 20__ г.

  (заполняется в случае направления решения по почте)

                                   ________________________________________

                                     (Ф.И.О., подпись должностного лица,

                                   направившего решение в адрес заявителя)

