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 А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я   Г О Р О Д А   Р Ж Е В А 

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.11.2012



                                                          № ​​​​​​​ 1379
Об утверждении  Перечня первоочередных 

муниципальных услуг Администрации города Ржева 
Тверской области, предоставляемых в рамках 
межведомственного взаимодействия


 Во исполнение положений статей 7, 7.1, 7.2  Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь распоряжением Правительства Тверской области от 12.05.2011 № 495-ра «О мерах по организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Тверской области», статьями 42.2 и 46 Устава города Ржева Тверской области, Администрация города Ржева Тверской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Утвердить Перечень первоочередных муниципальных услуг Администрации города Ржева Тверской области, предоставляемых в рамках межведомственного взаимодействия. (Приложение).


2. Разместить настоящее постановление с приложением на официальном сайте Администрации города Ржева Тверской области в сети Интернет www.rzhevcity.ru.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Ржевская правда».


4. Контроль за исполнением настоящего постановления отставляю за собой.

Глава администрации города 






            Л.Э. Тишкевич
                                                                                                                                 Приложение  к постановлению

Администрации города Ржева

от 01.11.2012 № 1379
Перечень первоочередных муниципальных услуг Администрации города Ржева Тверской области,

предоставляемых в рамках межведомственного взаимодействия
	№ п/п
	Муниципальная услуга
	Ответственное структурное подразделение Администрации города Ржева
	Документ, необходимый для предоставления муниципальной услуги
	Организация/орган исполнительной власти, располагающее сведениями (документами), необходимыми для предоставления услуги

	1. 
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, юридическим лицам и гражданам
	Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области
	1. Выписка из ЕГРП.
2. Кадастровый паспорт.
3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей).
4. Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка.
5. Заключение Отдела архитектуры и строительства администрации города Ржева.
	1. Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области Ржевский отдел (Ржевский отдел Управления Росреестра по Тверской области).
2. Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тверской области (Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра « по Тверской области).
3.  Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 7 по Тверской области (Межрайонная ИФНС России № 7 по Тверской области).
4. Архивный отдел администрации города Ржева Тверской области.
5. Отдел архитектуры и строительства администрации города Ржева.

	2. 
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования. юридическим лицам и гражданам
	Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области
	 1.Выписка из ЕГРП.
 2.Кадастровый паспорт.
 3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей).
 4. Заключение Отдела архитектуры и строительства администрации города Ржева.
	1. Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области Ржевский отдел (Ржевский отдел Управления Росреестра по Тверской области).
2. Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тверской области (Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра « по Тверской области).
3. Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 7 по Тверской области (Межрайонная ИФНС России № 7 по Тверской области).
4. Отдел архитектуры и строительства Администрации города Ржева.

	3. 
	Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством
	Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области
	1.  Выписка из ЕГРП.
2.  Кадастровый паспорт.
3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей.
4. Заключение Отдела архитектуры и строительства администрации города Ржева.
	1. Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области Ржевский отдел (Ржевский отдел Управления Росреестра по Тверской области).
2.  Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тверской области (Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра « по Тверской области).
3. Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 7 по Тверской области (Межрайонная ИФНС России № 7 по Тверской области).
4. Отдел архитектуры и строительства администрации города Ржева.

	4. 
	Предоставление земельных участков находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством
	Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области
	1.  Выписка из ЕГРП.
2.  Кадастровый паспорт.
3. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей).
4. Заключение Отдела архитектуры и строительства администрации города Ржева.
	1. Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области Ржевский отдел (Ржевский отдел Управления Росреестра по Тверской области).
2.  Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тверской области (Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра « по Тверской области).
3. Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 7 по Тверской области (Межрайонная ИФНС России № 7 по Тверской области).
4. Отдел архитектуры и строительства администрации города Ржева.

	5. 
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области
	1.  Выписка из ЕГРП.
2.  Кадастровый паспорт.
3. Заключение Отдела архитектуры и строительства администрации города Ржева.
	1. Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области Ржевский отдел (Ржевский отдел Управления Росреестра по Тверской области).
2.  Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тверской области (Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра « по Тверской области).
3. Отдел архитектуры и строительства администрации города Ржева.

	
	Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество
	Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области
	1. Запрос органа государственной власти, органа местного самоуправления или  письменное заявление физического или юридического лица.
	1. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области (Ржевский отдел Управления Росреестра по Тверской области).
2.  Государственное унитарное предприятие Тверской области «Тверской областное бюро технической инвентаризации».

	
	Предоставление информации о земельных участках, находящихся в собственности муниципального образования
	Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области
	1. Запрос органа государственной власти, органа местного самоуправления или  письменное заявление физического или юридического лица.
	1. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области (Ржевский отдел Управления Росреестра по Тверской области).


	
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи 
в аренду
	Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области
	1. Запрос органа государственной власти, органа местного самоуправления или  письменное заявление физического или юридического лица.
2. Устный запрос.
	1. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области (Ржевский отдел Управления Росреестра по Тверской области).


	
	Выдача разрешений на

строительство и реконструкцию жилых домов, общественных зданий, строений, сооружений
	Отдел архитектуры и строительства администрации    города Ржева Тверской области
	1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.
2. Градостроительный план земельного участка.
3. Проектная документация.
4. Положительное заключение государственной экспертизы (в соответствии со ст.49 ГК РФ).
	1. Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Тверской области Ржевский отдел.
2. Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области.
3. Ржевский филиал ГУП «Тверское областное БТИ».
4. Проектная организация.

	
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	 Отдел архитектуры и строительства администрации    города Ржева Тверской области
	1. Кадастровый паспорт.
2. Межевой план.
3. Правоустанавливающие документы на земельный участок.
	1. Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Тверской области Ржевский отдел.
2. Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области.
3. Ржевский филиал ГУП «Тверское областное БТИ».
4. Организация, выполняющая геодезические и кадастровые работы.

	6. 
	Подготовка и выдача  разрешений на строительства, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства , а также ввод объекта в эксплуатацию


	Отдел архитектуры и строительства администрации    города Ржева Тверской области
	1.  Правоустанавливающие документы на земельный участок.
2. Градостроительный план земельного участка.
3. Разрешение на строительство.
4. Акт приемки объекта капитального строительства.
5. Документ, подтверждающий соответствие построенного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство.
6. Документ, подтверждающий соответствие объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство.
7. Документы, подтверждающие соответствие построенного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.
8. Схема, отображающая расположение построенного объекта капитального строительства, подписанная лицом, осуществляющим строительство.
9. Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзор).
Индивидуальное жилищное строительство:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.
2. Градостроительный план земельного участка.
3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
	1.  Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Тверской области Ржевский отдел.
2. Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области.
3. Ржевский филиал ГУП «Тверское областное БТИ».
4. Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения.
5. Организация, выполняющая геодезические и кадастровые работы.
6. Проектная организация.


	7. 
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


	Отдел архитектуры и строительства администрации    города Ржева Тверской области
	1. Заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации.
2. Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).
3. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, изготовленный организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества.
4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.
5. Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя ( в числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого  жилого помещения по договору социального найма).
6. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	1. Ржевский филиал ГУП «Тверское областное БТИ».
2. Проектная организация.
3. Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области.
4. Главное управление по государственной охране объектов культурного наследия Тверской области.

	8. 
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещений в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел архитектуры и строительства администрации    города Ржева Тверской области
	1. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).
2. План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения).
3. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
	1. Ржевский филиал ГУП «Тверское областное БТИ».
2. Проектная организация.
3. Территориальный отдел Управления федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Тверской области, в г. Ржеве, Ржевском, Зубцовском, Оленинском, Старицком районах.

	9. 
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	Отдел архитектуры и строительства администрации    города Ржева Тверской области
	    Для вновь построенных объектов:

1.  Заявление о присвоении адреса объекту недвижимости на имя Главы администрации города Ржева Тверской области.
2.  Документ, удостоверяющий личность заявителя.
3.  Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
4.  Правоустанавливающие документы на земельный участок.
5.  Разрешение на строительство объекта недвижимости.
   Для существующих объектов:

1. Заявление о присвоении адреса объекту недвижимости на имя Главы администрации города Ржева Тверской области.
2. Документ , удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
4. Документы, подтверждающие имущественные права заявителя на адресуемый объект.
5. Кадастровый паспорт земельного участка.
6. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории или исполнительная съемка земельного участка, выполненная в масштабе 1:500, с указанием места размещения объекта.
	1. Ржевский филиал ГУП «Тверское областное БТИ».
2. Комитет по управлению имуществом города Ржева Тверской области.
3. Управление федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Тверской области Ржевский отдел.
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