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 А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я   Г О Р О Д А   Р Ж Е В А 
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.05.2020                                                                                  № 463
Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки (сноса) 
зеленых насаждений, произрастающих

на территории города Ржева Тверской области»
В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации города Ржева Тверской области от 30.12.2011 № 1501 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  руководствуясь статьями 30 и 33 Устава города Ржева, Администрация города Ржева
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки (сноса) зеленых насаждений, произрастающих на территории города Ржева Тверской области». (Приложение).
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Ржевская правда» и размещению на официальном сайте Администрации города Ржева www.rzhevcity.ru  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации города Ржева Козлова И.В.
Глава города Ржева






                    Р.С. Крылов

Приложение  к постановлению

Администрации  города Ржева 
Тверской области

от  29.05.2020 № 463
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право вырубки (сноса) зеленых насаждений, 
произрастающих на территории города Ржева Тверской области»
1. Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки (сноса) зеленых насаждений, произрастающих на территории города Ржева Тверской области» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки (сноса) зеленых насаждений, произрастающих на территории города Ржева Тверской области» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями являются физические, юридические лица либо их законные (уполномоченные) представители.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Ржева в лице структурного подразделения – Отдела благоустройства территорий администрации города Ржева (далее – Уполномоченный орган).


1.3.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:
· в Отделе благоустройства территорий администрации города Ржева по адресу: 172381, Тверская область, город Ржев, улица Партизанская, дом 33, кабинет № 303:
· при личном контакте, по телефонам: 8(48232) 2-14-24, при письменном обращении, по факсимильной связи, по электронной почте.
Адрес электронной почты Отдела благоустройства территорий администрации города Ржева: blagorzhev@yandex.ru.
Контактные телефоны:  8(48232) 2-14-24.Факс 8(48232) 2-29-57.

График работы Уполномоченного органа: понедельник – пятница с 8.30 до 17.45 часов (обед с 13.00 до 14.00 часов); суббота, воскресенье – выходной. 
· в Администрации города Ржева Тверской области по адресу:  172381, Тверская область, город Ржев, улица Партизанская, дом 33:

· при личном контакте, по телефонам: (48232) 2-09-15, 2-10-51,  факс 2-32-27, при письменном обращении, по электронной почте rzhev2013@yandex.ru.
График (режим) работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 часов.

Адрес официального сайта Администрации города Ржева в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://rzhevcity.ru/  (далее – Интернет-сайт).

· на Портале государственных услуг, электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru/ (Единый портал);
· в Ржевском филиале ГАУ МФЦ по адресу Тверская область, город Ржев, улица Тимирязева, дом 5/25.
В МФЦ представляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376.
1.4. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами:
· лично;
· посредством телефонной, факсимильной связи;
· посредством электронной связи;
· посредством почтовой связи;
· на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;
· в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования:

- на Интернет-сайте;

- на Едином портале.
1.5. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Уполномоченного органа. 
1.6. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
· место нахождения Администрации города Ржева, Уполномоченного органа;
· должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу, и номера контактных телефонов;
· график работы Уполномоченного органа;
· адреса Интернет-сайта, Единого портала;
· адрес электронной почты Уполномоченного органа;
· нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия);
· ход предоставления муниципальной услуги;
· административные процедуры предоставления муниципальной услуги;
· срок предоставления муниципальной услуги;
· порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги;
· иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (с последующими изменениями).

1.7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного органа  при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального или публичного информирования.

1.7.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Уполномоченного органа при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист Уполномоченного органа принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.
При ответе на телефонные звонки специалист Уполномоченного органа должен назвать фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), занимаемую должность.

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист Уполномоченного органа должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

1.7.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), номера телефона исполнителя и подписывается руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа.

1.7.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления специалистов Уполномоченного органа по радио и телевидению согласовываются с руководителем (заместителем руководителя) Уполномоченного органа.

1.7.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и постановления о его утверждении:
· в газете «Ржевская правда»;
· на Интернет-сайте;
· на Едином портале.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Выдача разрешений на право вырубки (сноса) зеленых насаждений, произрастающих на территории города Ржева Тверской области.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Ржева в лице структурного подразделения -  Отдела благоустройства территорий администрации города Ржева (Уполномоченный орган).
За получением муниципальной услуги заявитель вправе обратиться непосредственно в Уполномоченный орган.

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на право вырубки (сноса) зеленых насаждений (далее – порубочный билет).  
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Решение о выдаче порубочного билета или об отказе в выдаче порубочного билета должно быть принято не позднее чем через двадцать рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.4.2. Выдача порубочных билетов при вырубке (сносе), обрезке зеленых насаждений осуществляется в течение двадцати рабочих дней со дня регистрации заявления.
2.4.3. Выдача порубочных билетов при производстве работ по устройству, ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройству и строительству осуществляется в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявки при условии предъявления заявителем копий документов, подтверждающих перечисление в бюджет города Ржева восстановительной стоимости зеленых насаждений.

2.4.4. Выдача порубочных билетов в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев, осуществляется в срок не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации заявки.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Градостроительным кодексом Российской Федерации, опубликован в издании «Российская газета», № 290, 30.12.2004;
· Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822;
· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), опубликован в издании «Российская газета», № 168, 30.07.2010;
· Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральным законом от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
· Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» ;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;
·  Соглашением о взаимодействии между филиалом ГАУ «МФЦ» и Администрацией города Ржева Тверской области от 10.06.2015 № 33;
· Уставом города Ржева Тверской области;
· постановлением Администрации города Ржева Тверской области от 20.05.2020 № 431 «Об утверждении Порядка вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений на территории города Ржева Тверской области»;
· настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. К заявлению прилагается план земельного участка с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке (сносу), обрезке.

2.6.3. Заявление оформляется на русском языке, заверяется подписью заявителя.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в подлинниках или копиях. Копии документов, прилагаемые к заявлению, представляются с предъявлением подлинников либо заверенными в нотариальном порядке.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы представляются заявителем в Уполномоченный орган на бумажном носителе.

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются допустимым видом электронной подписи в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

2.6.4. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Заявление не поддается прочтению.

2.7.2. Заявление и документы не соответствуют форме и содержанию, установленным настоящим Административным регламентом.

2.7.3. В установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· деревья и кустарники, попадающие под вырубку (снос), произрастают не на территории города Ржева Тверской области;
· деревья и кустарники, попадающие под вырубку (снос), произрастают на земельных участках, находящихся в федеральной собственности, в собственности субъекта Российской Федерации, в частной собственности, на придомовых территориях;
· обнаружение неполных (недостоверных) данных в представленных документах;
· выявление возможности избежать вырубки зеленых насаждений;
· неполучение Уполномоченным органом подтверждения оплаты восстановительной стоимости зеленых насаждений, подлежащих вырубке (сносу).

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на платной основе, за исключением случаев, предусмотренных Порядком вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений на территории города Ржева Тверской области, утвержденным постановлением Администрации города Ржева Тверской области от 20.05.2020 № 431.
2.9.2. Размер платы за предоставление муниципальной услуги определяется в соответствии с Порядком вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений на территории города Ржева Тверской области, утвержденным постановлением Администрации города Ржева Тверской области от 20.05.2020 № 431.
2.9.3. Средства, составляющие восстановительную стоимость зеленых насаждений, подлежат зачислению в бюджет города Ржева Тверской области.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги.
Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1. Срок регистрации заявления и приложенных к нему документов не должен превышать 1 рабочий день с момента его поступления.
2.11.2. Специалист Уполномоченного органа,  регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в день его поступления в журнале регистрации заявлений (далее – журнал регистрации).
При поступлении заявления в электронном виде оно регистрируется информационной системой. Датой приема указанного заявления является дата его регистрации в информационной системе.

2.11.2. В случае, если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 1 рабочего дня со дня поступления такого заявления проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.12.1. Вход в здание Уполномоченного органа, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме его работы.

2.12.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарным правилам и нормам.

В помещениях на видном месте должны быть помещены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.
Помещения для приема граждан должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.12.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителя с информационными материалами, должны быть оборудованы информационным стендом.

Настоящий Административный регламент, постановление о его утверждении, нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, должны быть доступны для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).

2.12.4. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях – местах предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты ответственных должностных лиц должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования отдела.

Таблички на дверях или стенах должны быть установлены таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

2.12.5. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

На территории, прилегающей к местонахождению органа, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Заявители имеют право на свободный бесплатный доступ к парковочным местам.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места).
2.12.6. Помещения МФЦ, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
· информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
· оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Уполномоченного органа, местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;
· оборудование помещений Уполномоченного органа местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;
· соблюдение графика работы Уполномоченного органа;
· оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Уполномоченном органе стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;
· время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги;

· размещение на Тверском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
· обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;
· предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги через МФЦ.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
· соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;
· количество жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами Уполномоченного органа документов, платы, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
· отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) Администрации города Ржева, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
· отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих органов, предоставляющих муниципальную услугу, за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием и регистрация заявления и документов;
· рассмотрение заявления и принятие решения;
· выдача подготовленных документов заявителю.
3.1. Прием и регистрация заявления и документов.
3.1.1. Основанием для начала исполнения данной административной процедуры, является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктами 2.6.1 - 2.6.3 настоящего Административного регламента в Уполномоченный орган.

3.1.2. Лицо, ответственное за выполнение данной административной процедуры: специалист Уполномоченного органа (далее – специалист).

3.1.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в день поступления заявления и прилагаемых документов осуществляет регистрацию заявления в журнале регистрации.

3.1.4. После регистрации заявление направляется для рассмотрения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.5. В случае, если заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют требованиям, содержащимся в пунктах 2.6.1 - 2.6.3 настоящего Административного регламента, специалист отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, указанным в подразделе 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента, в течение двух рабочих дней.

3.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления с приложенными документами не превышает 1 рабочего дня с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган.
3.1.7. Результатом административной процедуры является передача заявления и документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги для выдачи разрешения, либо решение об отказе в приеме заявления с приложенными документами.

3.2. Рассмотрение заявления и принятие решения.
3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административной процедуры, является поступление на рассмотрение заявления и документов специалисту Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Лицо, ответственное за выполнение данной административной процедуры: специалист Отдела благоустройства администрации города Ржева (далее – специалист Уполномоченного органа).

3.2.2. Решение о выдаче порубочного билета принимается начальником Уполномоченного органа при соблюдении следующих условий:
· деревья и кустарники, попадающие под снос, произрастают на территории города Ржева Тверской области;
· предоставление заявителем полных (достоверных) данных в документах;
· невозможность избежать вырубки зеленых насаждений.
3.2.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

· осуществляет проверку представленных заявителем документов;
· организует обследование зеленых насаждений, указанных в заявлении, составляет акт обследования зеленых насаждений;
· производит расчет размера восстановительной стоимости зеленых насаждений в соответствии с постановлением Администрации города Ржева Тверской области от 20.05.2020 № 431 «Об утверждении Порядка вырубки (сноса), пересадки зеленых насаждений на территории города Ржева Тверской области», о чем незамедлительно уведомляет заявителя посредством телефонной связи;
· в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента, готовит проект решения за подписью начальника Уполномоченного органа об отказе в выдаче порубочного билета;
· в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента, готовит порубочный билет.
3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является:
· подготовка порубочного билета;
· подготовка проекта решения об отказе в выдаче порубочного билета.
3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению заявления и принятию решения не превышает двадцати рабочих дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалисту Уполномоченного органа.)

3.2.6. Результат выполнения административной процедуры регистрируется специалистом Уполномоченного органа в журнале учета.

3.3. Выдача подготовленных документов заявителю.
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры, является поступление к начальнику Уполномоченного органа зарегистрированного:
· порубочного билета;
· проект решения об отказе в выдаче порубочного билета.

3.3.2. Лицо, ответственное за выполнение данной административной процедуры, – начальник Уполномоченного органа.
3.3.3. Начальник Уполномоченного органа в течение одного рабочего дня после поступления к нему порубочного билета или проекта решения об отказе в выдаче порубочного билета оповещает заявителя по телефону о готовности документов и возможности личного их получения в удобное для заявителя время в часы работы Уполномоченного органа в течение двух рабочих дней со дня оповещения.

3.3.4. Перед выдачей документов заявителю специалист Уполномоченного органа проверяет наличие и содержание документов, удостоверяющих личность заявителя, и документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя (в случае получения документов представителем заявителя).

3.3.5. В случае указания в заявлении, которое было подано лично заявителем, необходимости направления результата муниципальной услуги по почте или в случае невозможности связаться с заявителем по телефону на следующий день после регистрации результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении. В случае неявки заявителя для получения порубочного билета или решения об отказе в выдаче порубочного билета в течение двух рабочих дней со дня оповещения результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовой связью с уведомлением о вручении.
В случае получения лично заявителем порубочного билета или решения об отказе в выдаче порубочного билета отметка о вручении готового документа делается специалистом Уполномоченного органа в журнале учета.

В случае получения лично заявителем решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявитель расписывается на втором экземпляре соответствующего письма, помещаемого в дело.

3.3.6. Максимальный срок административной процедуры по выдаче порубочного билета или решения об отказе в выдаче порубочного билета не может превышать четырех рабочих дней с даты оповещения заявителя о готовности документов и возможности личного их получения в удобное для заявителя время в часы работы Уполномоченного органа.

3.3.7. Результатом выполнения административной процедуры является выдача: порубочного билета по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту; решения об отказе в выдаче порубочного билета.
Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

4. Порядок и формы контроля за исполнением
Административного регламента.
4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги должностными лицам Уполномоченного органа, а также за принятием ими решений включает в себя общий, текущий контроль.

4.2. Общий контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет заместитель Главы администрации города Ржева.
4.3. Осуществление текущего контроля.

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Тверской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
4.5. По результатам проведенных служебных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего Административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц Уполномоченного органа к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заместителя Главы администрации города Ржева должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

 Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Административного регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию города Ржева.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц либо муниципальных служащих.
              5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
 Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) Администрации города Ржева при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, являются:
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами города Ржева (далее – муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;
· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами;
· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами;
· отказ Администрации города Ржева, должностного лица Администрации города Ржева в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
   5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрено. 

Жалоба не рассматривается в следующих случаях:
· если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
· если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Такое обращение  подлежит оставлению без ответа по существу поставленных в нем вопросов, о чем сообщается  гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
· если текст письменного обращения не позволяет определить суть  жалобы, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.
5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 

            Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы по основаниям, предусмотренным настоящим Административным регламентом.
5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. Органы местного самоуправления, государственной власти, должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подается жалоба в Администрацию города Ржева в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя или в электронном виде.
Жалоба (заявление) направляется по почте или в электронной форме через официальный сайт Администрации города Ржева Тверской области и через МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Тверской портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть доставлена заявителем лично или через уполномоченных им лиц.

При подаче жалобы (заявления) в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тверской области, жалоба (заявление) заполняется непосредственно на портале и подписывается электронной подписью, к ней прилагаются электронные графические образы бумажных носителей.
5.7. Сроки рассмотрения жалобы.
Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Администрации города Ржева, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

            5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
· удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправление допущенных департаментом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
· отказ в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право вырубки (сноса)

зеленых насаждений, произрастающих

на территории города Ржева Тверской области»
Главе города Ржева
                                      _____________________________________

                                                   (фамилия, имя, отчество)

                                   от _____________________________________

(наименование, адрес (местонахождение)

                                       - для юридических лиц, 
Ф.И.О., адрес места жительства – 
для индивидуальных предпринимателей 
и физических лиц)
тел. ___________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   выдать   разрешение   на  право вырубки  (сноса)  зеленых  насаждений, произрастающих на территории города Ржева  (далее – порубочный билет)  для

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(наименование вида работ, для производства которых необходимо получение порубочного билета)

на    земельном    участке,    расположенном    по    адресу:   Тверская обл., г.   Ржев,

________________________________________________________________________

(адрес участка производства работ)
О результате рассмотрения заявления прошу уведомить: __________________________________________________________________________

(почтой, эл. почтой – указать адрес, по телефону)
К заявлению прилагаются:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

«____»  ______________ 20__ г.      ___________________

                                                                    (подпись заявителя)

Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право вырубки (сноса)

зеленых насаждений, произрастающих

на территории города Ржева Тверской области»
Порубочный билет № _____                                            «____»  ___________ 20__ г.

Выдан:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес (местонахождение) - для юридических лиц, 
Ф.И.О., адрес места жительства – для индивидуальных предпринимателей и физических лиц)

Вид работ:
________________________________________________________________________
 Адрес места производства работ:

__________________________________________________________________________

Данный  порубочный  билет является основанием для производства работ по вырубке (сносу) и (или) обрезке следующих зеленых насаждений, расположенных в зоне производства работ:
	№ п/п
	Порода
	Диаметр (для деревьев)
	Количество
	Состояние зеленых насаждений
	Рубка или обрезка
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Дату  начала  работ  по вырубке  зеленых  насаждений  сообщить  в Отдел благоустройства территорий администрации города Ржева.

После завершения работ  предъявить к осмотру  место вырубки  на предмет проверки   соответствия   количества   вырубленных   деревьев,    указанных в настоящем порубочном билете, вывезти срубленную древесину и порубочные остатки.

Сохраняемые зеленые насаждения  огородить деревянными щитами  до начала производства работ.

Работу   по  вырубке  зеленых  насаждений  производить  в  соответствии с правилами техники безопасности.

Срок действия настоящего порубочного билета:

с «___» ______________ 20__ г. до «___»_____________ 20__ г.

Начальник Отдела благоустройства

территорий администрации города Ржева

______________________________________
М.П.      (подпись)         (Ф.И.О.)         

Действие настоящего порубочного билета продлено до «____» _________ 20__ г.

Начальник Отдела благоустройства

территорий администрации города Ржева

________________ _______________________________

  М.П. (подпись)         (Ф.И.О.)

Приложение 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право вырубки (сноса)

зеленых насаждений, произрастающих

на территории города Ржева Тверской области»

Блок-схема 
последовательности проведения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право вырубки (сноса) зеленых насаждений, 
произрастающих на территории города Ржева Тверской области»
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