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А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  Г О Р О Д А  Р Ж Е В А
ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
22.01.2020



                                      

№  36
Об утверждении Положения об Отделе образования
администрации города Ржева Тверской области 

 В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в целях реализации Федерального закона от 08.052010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»,   руководствуясь Решением Ржевской городской Думы от 28.11.2019 № 12 «О досрочном прекращении полномочий Главы города Ржева Родивилова В.В.», статьями 30 и 33 Устава города Ржева, Администрация города Ржева 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:


1. Утвердить Положение об Отделе образования администрации города Ржева Тверской области. (Приложение).


2. Признать утратившим силу постановление Администрации города Ржева Тверской области от 25.07.2012 № 870 «Об утверждении «Положения об Отделе образования администрации города Ржева Тверской области» в новой редакции». 


3. Предоставить начальнику Отдела образования администрации города Ржева Тверской области Иноземцевой Ирине Анатольевне полномочия по государственной регистрации   Положения об Отделе образования администрации города Ржева Тверской области в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы Российской Федерации № 12 по Тверской области в установленный законом срок.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит  размещению на официальном сайте Администрации города Ржева и Отдела образования администрации города Ржева в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
Исполняющий полномочия Главы

города Ржева, первый заместитель 

Главы администрации города Ржева                                                             Р.С. Крылов  
Приложение  к постановлению 

Администрации города Ржева 

Тверской области









             от  22.01.2020 № 36

Положение

об Отделе образования администрации города Ржева Тверской области

1. Общие положения.


1.1. Настоящее Положение об Отделе образования администрации города Ржева Тверской области (далее – Положение) определяет основные полномочия и организацию деятельности Отдела образования администрации города Ржева Тверской области (далее по тексту – Отдел образования).


1.2. Отдел образования является самостоятельным структурным подразделением Администрации города Ржева Тверской области, обеспечивающим исполнение полномочий Администрации города Ржева Тверской области (далее по тексту – Администрация города) по решению вопросов местного значения в сфере образования.

1.3. Полное наименование: Отдел образования администрации города Ржева Тверской области.


Сокращенное наименование: Отдел образования администрации г. Ржева.

1.4. Юридический адрес, почтовый адрес и местонахождение Отдела образования совпадают: 172381, Тверская область, город Ржев, Ленинградское шоссе, дом 42а.

1.5. В своей деятельности Отдел образования подчиняется Главе города Ржева Тверской области. По ведомственной подчиненности вышестоящей организацией является Министерство образования Тверской области.

1.6. Структура Отдела образования утверждается Главой города Ржева Тверской области.

1.7. Права, обязанности и гарантии социальной защиты работников Отдела образования устанавливаются законодательством Российской Федерации и Тверской области, правовыми актами органов местного самоуправления.
1.8. Отдел образования в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, иными федеральными законами, законодательством Российской Федерации и Тверской области, Уставом Тверской области, Уставом города Ржева, другими муниципальными нормативными правовыми актами города Ржева Тверской области, настоящим Положением.
1.9. Отдел образования осуществляет свою деятельность в непосредственном взаимодействии с другими структурными подразделениями (отделами) Администрации города, муниципальными предприятиями и учреждениями, общественными организациями по вопросам обучения и воспитания, оздоровления, отдыха детей, организации досуга, питания, подвоза обучающихся, профилактики правонарушений несовершеннолетних, а также социальной защиты работников образования.

1.10. Отдел образования является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, имущество, являющееся собственностью города Ржева Тверской области и закрепленное за ним на праве оперативного управления, лицевой счет, открытый в Финансовом  отделе администрации города Ржева Тверской области, иные счета в соответствии с законодательством РФ, печать с изображением герба Российской Федерации и своим наименованием, а также штампы, бланки со своим наименованием.

1.11. Отдел образования вправе от своего имени заключать договоры, приобретать имущественные и личные неимущественные права и нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде, по вопросам, входящим в его компетенцию.

1.12. Финансирование расходов на содержание Отдела образования осуществляется за счет средств бюджета города Ржева Тверской области.

2. Полномочия Отдела образования.
Деятельность Отдела образования направлена на реализацию государственной политики в области образования, обеспечение реализации конституционного права граждан на образование.

2.1.
Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного,
начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным
общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами).

2.2.
Организация предоставления дополнительного образования детей в
муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного
образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами
государственной власти субъекта Российской Федерации).

2.3.
Создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях.

2.4.
Создание, реорганизация, ликвидация муниципальных образовательных
организаций (за исключением создания органами местного самоуправления муниципальных образовательных организаций высшего образования), осуществление функций и полномочий учредителя муниципальных образовательных организаций города Ржева Тверской области.

2.5.
Обеспечение содержания зданий и сооружений муниципальных
образовательных организаций, обустройство прилегающих к ним территорий.

2.6.
Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, закрепление муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района города Ржева Тверской области.

2.7.
Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством и муниципальными нормативными правовыми актами города Ржева Тверской области.

3. Задачи Отдела образования.
 
Основными задачами Отдела образования являются:

   
3.1. Осуществление управления в области дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего,  дополнительного образования.

3.2. Обеспечение в рамках своей компетенции нормативного правового регулирования отношений в области образования.

3.3.
Обеспечение прав граждан на образование путем создания условий для
эффективного функционирования и развития системы образования.
3.4. Оказание помощи родителям (законным представителям) несовершеннолетних обучающихся в воспитании детей, охране и укреплении их физического и психического здоровья, развитии индивидуальных способностей и необходимой коррекции нарушений их развития.

3.5. По заявлению родителей (законных представителей) детей выдача разрешений образовательным организациям на прием детей ранее возраста 6 лет и 6 месяцев и позже достижения ими возраста 8 лет.

3.6. Решение вопроса об устройстве ребенка в общеобразовательную организацию в случае отсутствия мест в организации с учетом закрепленной территории.

3.7.
Создание условий для обеспечения питанием обучающихся
муниципальных образовательных учреждений за счет средств бюджетных ассигнований бюджета города Ржева.

3.8. Создание условий для реализации дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего и дополнительного образования для детей и молодежи, для подготовки их к самостоятельной жизни и деятельности; формирование гражданских, патриотических и духовно-нравственных качеств обучающихся, воспитанников.

3.9. Социальная защита педагогов и обучающихся, оказание им адресной помощи и поддержки. Участие в реализации городских программ по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей-инвалидов, а также детей из асоциальных семей.

3.10.
Реализация кадровой политики в сфере образования, организация подготовки повышения квалификации и аттестации педагогических работников.

3.11. Разработка проектов муниципальных правовых актов в пределах своей компетенции.

3.12. Обеспечение открытости и доступности информации об образования.

3.13. Иные задачи в сфере образования в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Функции Отдела образования.
Отдел образования   в соответствии с возложенными на него задачами, выполняет следующие функции:

4.1. Обеспечение перевода совершеннолетних учащихся с их согласия и несовершеннолетних учащихся с согласия их родителей (законных представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности (в случае прекращения деятельности организации, осуществляющей образовательную деятельность, аннулирования соответствующей лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, а также в случае приостановления лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования).

4.2. Совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из образовательной организации из-за дисциплинарного взыскания, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.
4.3. Ведение учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории города Ржева, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей. При выборе родителями (законными представителями) детей формы получения образования в форме семейного образования родители (законные представители) информируют об этом Отдел образования.
4.4. Совместно с родителями (законными представителями) и муниципальной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав города Ржева, не позднее чем в месячный срок принимают меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.

4.5. Организуют и проводят олимпиады и иные интеллектуальные и (или) творческие конкурсы, физкультурные мероприятия и спортивные мероприятия, направленные на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности, физкультурно-спортивной деятельности, на пропаганду научных знаний, творческих и спортивных достижений.

4.6. Рассмотрение информации о результатах независимой оценки качества образования в месячный срок.

4.7. Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, относящимся к ведению Отдела образования в сфере образования; муниципальную программу города Ржева Тверской области «Развитие образования города Ржева Тверской области»; основные направления развития системы образования в городе Ржеве и обеспечивает финансовый и правовой механизмы их реализации с учетом выделенных ассигнований.

4.8. Осуществляет контроль за реализацией мероприятий в рамках целевых программ в пределах компетенции Отдела образования; за деятельностью подведомственных Отделу муниципальных учреждений образования города Ржева Тверской области; лицензированием образовательной деятельности всех типов муниципальных образовательных учреждений и соблюдением лицензионных условий; за ремонтом подведомственных Отделу образования муниципальных учреждений образования города Ржева Тверской области.

4.9. Организует своевременное доведение до образовательных учреждений информации, приказов, управленческих решений Министерства просвещения Российской Федерации,
Министерства образования Тверской области, контролирует ход исполнения, обобщает материалы; отдых и занятость детей в летний период; работу территориальной. психолого -медико -педагогической комиссии по выявлению, учету, диагностике детей и подростков с отклонением в развитии; методическое обеспечение деятельности образовательных учреждений всех типов.

4.10. Осуществляет мониторинг качества образования города Ржева Тверской
области; сохранение и развитие деятельности образовательной сети; функции
главного распорядителя и получателя средств муниципального бюджета города
Ржева Тверской области, предусмотренных на содержание Отдела образования и реализацию возложенных на него функций; функции администратора доходов, поступающих от подведомственных Отделу образования муниципальных учреждений образования города Ржева; функции муниципального заказчика на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Отдела образования и подведомственных ему муниципальных учреждений образования города Ржева Тверской области; прием граждан, своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в установленный законодательством Российской Федерации срок; совместно с учреждениями здравоохранения мероприятия по созданию надлежащих санитарно-гигиенических условий в учреждениях образования, соблюдению техники безопасности и охраны здоровья детей; руководство гражданской обороной в системе Отдела образования.
4.11. Обеспечивает работу учреждений дополнительного образования, оказывает содействие совершенствованию воспитательной работы в образовательных учреждениях, взаимодействует с учреждениями социально-культурной сферы города по вопросам семьи и спорта; обеспечивает защиту сведений, составляющих государственную тайну.

4.12.
Координирует профессиональную подготовку работников учреждений
образования города Ржева Тверской области, их переподготовку и повышение
квалификации; деятельность по оказанию муниципальных услуг в подведомственных муниципальных учреждениях образования.

4.13. Представляет в Министерство образования Тверской области документы работников сферы образования для присвоения им почетных званий и награждений наградами Тверской области, Российской Федерации; в установленном порядке сводную статистическую отчетность; предложения в Министерство образования Тверской области по реализации областных целевых программ в сфере образования на территории города Ржева Тверской области.

4.14. Формирует нормативно-правовую базу деятельности образовательных учреждений в пределах своей компетенции и осуществляет контроль за ее исполнением.

4.15. В качестве учредителя муниципальных образовательных учреждений:

· закрепляет за общеобразовательными учреждениями города Ржева
территории, прилежащих к ним микрорайонов;

· определяет порядок и условия предоставления педагогическим работникам
муниципальных образовательных учреждений длительного отпуска сроком до
одного года не реже, чем каждые 10 лет непрерывной преподавательской работы;

· совместно с Комитетом по управлению имуществом города Ржева закрепляет за муниципальным образовательным учреждением на праве оперативного управления объекты муниципальной собственности;

· контролирует сохранность и эффективное использование закрепленной за
муниципальным образовательным учреждением собственности;

· принимает решение об изъятии в бюджет города Ржева дохода муниципального образовательного учреждения, полученного от оказания дополнительных платных образовательных услуг, если эти услуги были оказаны вместо образовательной деятельности, финансируемой за счет средств муниципального бюджета;

· приостанавливает деятельность, приносящую доход, образовательных учреждений, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмотренной уставом образовательного учреждения, до решения суда по этому вопросу;

· осуществляет в установленном порядке за счет средств бюджета города Ржева финансирование деятельности образовательных учреждений, а также капитального и текущего ремонта закрепленного за ним имущества. Утверждает сметы доходов и расходов образовательных учреждений;

· устанавливает муниципальное задание для подведомственных муниципальных бюджетных образовательных учреждений города Ржева.

4.16. Осуществляет иные функции в целях реализации задач деятельности Отдела образования в соответствии с действующим законодательством.

5. Права и обязанности Отдела образования.
5.1. Отдел образования в установленном порядке и в пределах своей компетенции имеет право:
5.1.1. Анализировать состояние системы образования в городе Ржеве Тверской области и прогнозировать ее развитие.

5.1.2. Определять содержание своей деятельности по реализации целей и задач, стоящих перед Отделом образования.

5.1.3. Взаимодействовать в установленном порядке по вопросам, находящимся в пределах ведения Отдела образования, с органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями.

5.1.4. Запрашивать и получать в установленном порядке от исполнительных органов государственной власти, органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций различных форм собственности необходимую информацию (материалы), для осуществления возложенных на Отдел образования задачи функций.

5.1.5. Издавать приказы, распоряжения, инструкции и указания на основе и во исполнение муниципальных правовых актов Администрации города Ржева Тверской области, приказов и других нормативных документов Министерства образования Тверской области, Министерства просвещения Российской Федерации и осуществлять контроль их исполнения.

5.1.6. Создавать совещательные и экспертные органы (советы, комиссии, группы) для решения вопросов развития муниципальной системы образования.

5.1.7. Проводить в муниципальных образовательных учреждениях проверку выполнения установленных муниципальных заданий, соблюдения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами.

5.1.8. Вносить на рассмотрение Главе города Ржева проекты программ развития
отрасли образования, предложения по вопросам кадровой и социальной политики.

5.1.9. Иные права в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Отдел образования обязан:

5.2.1. Осуществлять свою деятельность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Тверской области, а также муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

5.2.2. Соблюдать сроки, предоставлять информацию по запросам органов государственной власти Российской Федерации и Тверской области в установленной сфере деятельности.

5.2.3.
Обеспечивать защиту конфиденциальных сведений и сведений, содержащих государственную тайну, в соответствии с возложенными полномочиями и функциями.

5.2.4. Обеспечивать сохранность документов и имущества имеющихся в Отделе образования.

5.2.5. Работники Отдела образования обязаны выполнять свои должностные обязанности в соответствии с должностными инструкциями.
6. Организация деятельности Отдела образования.
6.1.
Структура Отдела образования и штатная численность сотрудников Отдела образования устанавливается Главой города Ржева.
6.2.
Руководство деятельностью осуществляет начальник Отдела образования,
назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой города Ржева в
соответствии с законодательством РФ.

6.3.
Обязанности начальника Отдела образования на время его отсутствия
возлагаются на заместителя начальника Отдела образования администрации города
Ржева Тверской области.
6.4.
Работники Отдела образования назначаются на должности и
освобождаются от должностей начальником Отдела образования в соответствии с
действующим законодательством Российской Федерации.

6.5. Начальник Отдела образования назначает на должность, заключает, вносит изменения и прекращает трудовые договора с руководителями подведомственных Отделу образования муниципальных организаций города Ржева Тверской области

6.6. Работники Отдела образования несут ответственность за неисполнение и ненадлежащее исполнение возложенных на них задач и функций в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6.7. Начальник Отдела образования без доверенности действует от имени Отдела образования, в том числе представляет его интересы, совершает сделки, несет персональную ответственность за деятельность Отдела образования, выполнение возложенных на него задач и функций.

6.8. Начальник Отдела образования утверждает правила внутреннего трудового распорядка, должностные инструкции заместителя, специалистов, работников, не замещающих муниципальные должности, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности Отдела образования, руководителей муниципальных образовательных учреждений, вносит предложения Главе города Ржева по изменению структуры и штатного расписания Отдела образования.

6.9. Созывает в соответствии с планом работы Отдела образования совещания, заседания, другие мероприятия с руководителями учреждений образования по вопросам, входящим в компетенцию Отдела образования.

6.10. Издает приказы, инструкции по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела образования, организует контроль над их исполнением.

6.11. Обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины, сохранность денежных средств и материальных ценностей.

6.12. Распоряжается финансовыми средствами Отдела образования, в пределах утвержденных смет и ассигнований на соответствующий период.

6.13. Обеспечивает конфиденциальность служебной информации.

6.14. Ведет прием граждан по личным вопросам.

6.15. Подотчетен и подконтролен Главе города Ржева.

6.16.
Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации, Тверской области и нормативными
правовыми актами органа местного самоуправления.

7. Ответственность.

7.1.
Отдел образования несет ответственность за свою деятельность в
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Тверской
области, Уставом города Ржева, настоящим Положением.

7.2. Начальник Отдела образования несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за несвоевременное или некачественное исполнение возложенных на Отдел образования обязанностей, действия или бездействия, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан.

7.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей работники Отдела образования несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
8. Взаимодействие.
8.1.
Отдел образования совместно с органами местного самоуправления разрабатывает и осуществляет мероприятия, направленные на комплексное решение вопросов, относящихся к сфере образования.

8.2.
Отдел образования в процессе осуществления своих функций
взаимодействует с органами государственной власти, государственными органами,
органами местного самоуправления, иными организациями.
9. Контроль за деятельностью Отдела образования.
9.1.
Контроль за деятельность Отдела образования осуществляется заместителем Главы администрации города Ржева Тверской области, курирующим в Администрации города Ржева направление работы в сфере образования.

9.2.
Отдел образования предоставляет бухгалтерскую и статистическую
отчетности в установленном законом порядке.

9.3.
Проверку деятельности осуществляют уполномоченные Главой города
Ржева органы и другие организации в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.
10. Заключительные положения.
10.1.
Разногласия, возникающие в деятельности Отдела образования, рассматриваются Главой города Ржева и заместителем Главы администрации города
Ржева Тверской области.

10.2.  Реорганизация и ликвидация Отдела образования, внесение изменений и дополнений в настоящее Положение производятся в порядке, определенном действующим законодательством Российской Федерации.

10.3. Документация Отдела образования в случае его ликвидации передается на хранение в Архивный отдел администрации города Ржева Тверской области.

10.4.
Работники Отдела образования при ликвидации, реорганизации
пользуются установленными льготами и гарантиями согласно действующему
законодательству РФ.
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