Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, расположенных на территории города Ржева Тверской области»
Сведения о Комитете по управлению имуществом 

города Ржева Тверской области, 

(указывается полное наименование Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу (далее - Уполномоченный орган)

Место нахождения: 172381, Тверская область, город Ржев, улица Большая Спасская, дом 27/51
Телефон / факс: 8(48232)2-40-11
Адрес электронной почты: kuirzhev@mail.ru
Сайт Администрации города Ржева  в информационно-телекоммуникационной сети Интернет  http://rzhevcity.ru 
Подразделение Уполномоченного органа, обеспечивающее предоставление муниципальной услуги: отдел земельных отношений Комитета по управлению имуществом города Ржева Тверской области (далее – Отдел)
Время работы: понедельник – четверг с 8-30 до 17-45, пятница с 8-30 да 16-30, перерыв с 13-00 до 14-00.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на 1 час.

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Сведения о филиале государственного автономного учреждения Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», участвующем в предоставлении муниципальной услуги

	Наименование
	Почтовый адрес
	Контактный телефон
	Адрес официального сайта, е-mail
	График работы

	Центральный офис ГАУ «МФЦ» в г. Твери
(муниципальных услуг не предоставляет)
	170026, г. Тверь, Комсомольский проспект, д.12
	(4822) 
50-18-45
Факс: 
50-02-55
	www.mfc-tver.ru  mail@mfc-tver.ru
	Понедельник-пятница:

9:00 - 18:00
Перерыв на обед:

13-00 до 14-00
Выходные:
Суббота, Воскресенье

	Ржевский филиал ГАУ «МФЦ»
	172386, Тверская область, город Ржев, улица Тимирязева, дом 5/25
	(48232)2-11-66
	rzhev@mfc-tver.ru
	Понедельник-пятница:

8:00 - 20:00
Суббота: 9:00-14:00

Без перерыва на обед. Выходной - воскресенье


Телефон Центра телефонного обслуживания населения:  8-800-450-00-20
Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, расположенных на территории города Ржева Тверской области»

В ____________________________________
(указывается наименование Уполномоченного органа)

от ___________________________________,

(указываются наименование юридического лица, его ОГРН, ИНН или Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность гражданина)
адрес: _______________________________,

(места нахождения юридического лица или места жительства гражданина)

почтовый адрес _______________________,

телефон: _____________________________,
адрес электронной почты: _______________

Заявление

о перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности

На основании ст. 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации ______________________________________________________________________
(указывается наименование юридического лица или Ф.И.О. гражданина)

прошу осуществить перераспределение земельного участка и заключить соглашение о перераспределении земель/земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, земель/земельного участка, государственная собственность на который не разграничена (нужное подчеркнуть) с кадастровым номером ___________________________________ и земельного участка, находящегося в собственности _____________________________________________,

                                                                               (указывается наименование юридического лица или Ф.И.О. гражданина)

с кадастровым номером ______________ ________________________________в соответствии со схемой  расположения  земельного участка.
Результат рассмотрения  настоящего заявления прошу предоставить в виде (выбрать способ предоставления результатов):

- бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Уполномоченный орган;

- бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в _____________________филиал государственного автономного учреждения Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- бумажного документа, который направляется Уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

- электронного документа, который размещается Уполномоченным органом на официальном сайте Администрации города Ржева в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

- электронного документа, который размещается Уполномоченным органом в «личном кабинете» заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- электронного документа, который направляется Уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

Приложения:

"___"___________ ________ г.

_________________________

(подпись)

Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, расположенных на территории города Ржева Тверской области»
Блок – схема предоставления муниципальной услуги


[image: image1]
Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, расположенных на территории города Ржева Тверской области»

Расписка

в принятии документов к рассмотрению

__________________________________________________________________

наименование Уполномоченного органа 

__________________________________________________________________

наименование филиала ГАУ «МФЦ»

от ______________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя - физического лица, наименование заявителя - юридического лица)

приняты к рассмотрению следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Наличие документов
	Кол-во листов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Дата приема документов __________________

Документы  принял

________________________






___________

(Должность, фамилия, имя, отчество)





                                        (подпись)
Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности, расположенных на территории города Ржева Тверской области»

Перечень документов, 
передаваемых ________________________________________________________________________
(наименование филиала ГАУ «МФЦ»)
в ______________________________________________________________________

(наименование Уполномоченного органа)

Муниципальная услуга: «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Заявление ______________________________________________________________

(регистрационный номер заявления)

Заявителем представлены следующие документы:

1. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

2. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

3. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

4. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

5. Наименование документа (вид документа: оригинал/копия/нотариальная копия/справочные сведения)

Документы передал: 

________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и должность специалиста филиала ГАУ «МФЦ»)

"___"__________________20__г. ____________________________________________

                                                                           (подпись специалиста филиала ГАУ «МФЦ»)

            Документы принял:
 _______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и должность сотрудника Уполномоченного органа)

"___" __________________ 20__ г. __________________________________________

                                                                        (подпись сотрудника Уполномоченного органа)
Выдача филиалом ГАУ «МФЦ» заявителю документа, оформляемого в результате предоставления муниципальной услуги








Направление письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю либо передача его в филиал                  ГАУ «МФЦ»








Возврат документов заявителю








Выполнение заявителем кадастровых работ и представление в Уполномоченный орган выписок из ЕГРН на образуемые земельные участки








Направление заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка либо согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков (далее – соглашение)





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги?








Подготовка  и направление заявителю либо передача в филиал  ГАУ «МФЦ» проекта соглашения для подписания заявителем





Выполнение регистрационных действий (в случае подписания соглашения заявителем и Главой города Ржева)





Подготовка  письма заявителю, содержащего решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа








Предоставление документов для получения муниципальной услуги





Анализ полного пакета документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги











Направление запросов для проверки сведений, представленных заявителем, получение ответов на запросы








Имеются основания для возврата документов заявителю





Прием и регистрация документов, представленных в филиал ГАУ «МФЦ» лично и почтой, передача их в Уполномоченный орган








Прием, регистрация и проверка документов, представленных в Уполномоченный орган лично, почтой и в электронном виде 





Уполномоченный орган





Филиал ГАУ «МФЦ»








Заявитель





Филиал ГАУ «МФЦ»





Да





Нет





Да





Нет








